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Anleitung zur Verschliisselung von Office Dateien unter MacOS

Erstellt mit Microsoft Excel, Word und PowerPoint 2016 unter MacOS High Sierra
Die Anleitung sollte unabhangig vom OS auch unter dlteren MacOS Versionen anwendbar sein.

! Information !1!

Es wird in keiner Hinsicht Haftung fiir eventuell entstandene Schaden, bei Benutzung dieser
Anleitung, iibernommen.

Seit der Einfliihrung von Microsoft Office 2007 ist der Algorithmus ausgefeilt und ist derzeit nur
durch Brute-Force-Attacken zu knacken.

Beachten Sie dieses bitte bei der Vergabe des Kennwortes und dessen Aufbewahrung.

Unter Mac OS ist Office nicht ganz so konsistent konfiguriert, wie bei einer Windows Version.
Word 2016 unter MacOS

Offnen Sie das zu schiitzende Word Dokument und klicken auf den Reiter ,Extras” und wahlen
,Dokument schitzen” aus.

Tabelle Fenster Hilfe

Rechtschreibung und Grammatik [
Thesaurus... SN HR
Silbentrennung...

intelligente Suche... AL
Recherche...

Sprache...

Worter zdhlen...
AutoKorrektur...

Barrierefreiheit (berprifen

Anderungen nachverfolgen >
Dokumente zusammenfassen...

Dokument schiitzen...

Umschlage...
Etiketten...

Makro b
Vorlagen und Add-Ins...
Tastatur anpassen...
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Im sich 6ffnenden Meni Das Kennwort eingeben, in der zweiten Zeile bestatigen und mit ,,0K” den
Vorgang abschlieRen.

Kennwortschutz

Sicherheit

Legen Sie ein Kennwort zum Offnen dieses Dokuments fest:

Legen Sie ein Kennwort zum Andern dieses Dokuments fest:

| Sehreibschutz emptenien

Schutz

| Dokument schiitzen fir:

Kennwort (optional):

Datenschutz

| Beim Speichern persénliche Daten aus dieser Datei entfernen

Aobrechen
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Excel 2016 unter MacOS

Offnen Sie das zu schiitzende Word Dokument und klicken auf den Reiter ,Ablage” und wahlen
»,Speichern unter” aus.

% ET-[-8 Bearbeiten Ansicht Einfiigen

MNeu EN
MNeu aus Vorlage... {+38P
Offnen... 80
Zuletzt verwendete &ffnen 3
Schlieffen ;BW
[ = j [1=1 1 Eﬁs

Speichern unter... + 35
Als Vorlage sichern...

Wiederherstellen >
Importieren

DateigréBe verringern...

Freigeben >
Eerechtigunge.ﬁ einschranken >
Kennwdrter...

Seite einrichten...

Druckbereich >
Drucken... EP
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Im sich 6ffnenden Menii Das klicken Sie auf ,,Optionen”.

Sichern unter: |Kopie von test | e

Tags: |
Ort: Dokumente B

| Onlinespeicherorte | Dateiformat: Excel-Arbeitsmappe (.xlsx)

| Optionen... |

notrecren | (TN

Es 6ffnet sich der Dialog zur Kennwortvergabe, es ist zur Verschllisselung nicht notwendig, ein
Kennwort zur Anderung festzulegen, das Kennwort muss im weiteren Verlauf bestétigt werden.

Speicheraptionen

Kennwort zum Andern: |

Schreibgeschiitzt (empfohlen)

Kennwort bestatigen

Kennworteingabe zum Offnen wiederholen.

/& Morsicht: Sollten Sie das Kennwort vergessen
oder verlieren, kann es nicht wiederhergestellt
werden. Es wird empfohlen, eine Liste mit
Kennwdrtern und den entsprechenden
Arbeitsmappen- und Arbeitsblattnamen an
einem sicheren Ort aufzubewahren. (Beachten
Sie, dass bei Kennwortern die GroB-/
Kleinschreibung beachtet werden muss.)
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PowerPoint 2016 unter MacOS

Offnen Sie das zu schiitzende PowerPoint Dokument und klicken auf den Reiter ,,Ablage” und wéhlen

,Kennworter” aus.

51Tl Bearbeiten Ansicht  Einfligen
Neue Prisentation 23BN
Neu aus Vorlage... 3P
Offnen... %0
Zuletzt verwendete &ffnen 3
Schliefen /W
Speichern g88s
Speichern unter... +3S
Als Vorlage sichern...
Exportieren...
Wiederherstellen >
Freigeben >

e aen einschrénken 3

Kennworter...
Bilder komprimieren...
Seite einrichten...
Drucken... 3P

Eigenschaften
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Es 6ffnet sich der Dialog zur Kennwortvergabe, vergeben Sie sich ein Kennwort und klicken auf
,Kennwort festlegen”.

Ein Kennwort flir diese Présentation festlegen.

. Verlorene Kennwérter kinnen nicht wiederhergestellt
werden. Bei Kennwdértern wird GroB- und
Kleinschreibung unterschieden.

Office fiir Mac ist nicht so konsistent programmiert wie Office fir Windows, die Dateiverschliisselung
bildet da keine Ausnahme.
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