ITDISTA

Anleitung zur Verschliisselung von Office Dateien unter Windows

Erstellt mit Microsoft Excel, Word und PowerPoint 2016 unter Windows 10
Die Anleitung sollte unabhangig vom OS auch unter Windows 7 / 8 / 8.1 anwendbar sein.

! Information !!!

Es wird in keiner Hinsicht Haftung fiir eventuell entstandene Schaden, bei Benutzung dieser
Anleitung, lbernommen.

Seit der Einflihrung von Microsoft Office 2007 ist der Algorithmus ausgefeilt und ist derzeit nur
durch Brute-Force-Attacken zu knacken.

Beachten Sie dieses bitte bei der Vergabe des Kennwortes und dessen Aufbewahrung.

Offnen Sie das zu schiitzende Office Dokument und klicken auf den Reiter , Datei“.

wlls % Ausschneiden

D ER Kopieren
Einfigen
- ¥ Farmat iibertragen

Im sich 6ffnenden Men( ,,Informationen” auswahlen unter ,Dokument schitzen” finden Sie den
Punkt ,,Mit Kennwort verschlisseln”.
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Offnen Steuern Sie, welche Arten von Anderungen andere Personen an diesem Dokument
vornehmen konnen.
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Verhindern Sie versehentliche Anderungen, indem Sie
Leser bitten, der Bearbeitung ausdriicklich zuzustimmen.

Mit Kennwort verschliisseln Jatei bewusst, dass sie Folgendes

4’ Dieses Dokument mit einem Kennwort schiitzen.
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Vergeben Sie nun lhr Kennwort und bestatigen Sie dieses mit ,,OK“.

Dokurment verschlisseln ? >

Inhalt dieser Datei verschldsseln

Kennwaort:

Vorsicht: Wenn 5ie das Kennwort verlieren oder
vergessen, kann es nicht wiederhergestellt werden.
Sie sollten eine Liste der Kennwarter und der
entsprechenden Dokumentnamen an einem
sicheren Ort verwahren.

[Beachten 5ie, dass bei Kennwaortern die
Grok-/Kleinschreibung beachtet wird.}

Eine zweite Abfrage zur Bestatigung des Kennwortes erscheint, hier das Kennwort nochmals
eingeben und mit ,0K2 bestatigen.

Kennwort bestétigen ? =

Inhalt dieser Datei verschllsseln

Eennwaort erneut eingeben:

Vorsicht: Wenn Sie das Kennwort verlieren oder
vergessen, kann es nicht wiederhergestellt werden.
Sie sollten eine Liste der Kennwarter und der
entsprechenden Dokumentnamen an einem
sicheren Ort verwahren.

[Beachten 5ie, dass bei Kennwartern die
Grok-/Kleinschreibung beachtet wird.)

Die klaren Vorteile liegen auf der Hand, Microsoft bietet kostenlos eine sichere Verschliisselung an.
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